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KADRO VE POZISYONUN

BIRIMI/ALT BIRIMI Uluslararas: liskiler Ofis Koordinatorliigii
STATUSU Akademik Personel
GOREVI ] . Ogretim Gorevlisi
BAGLI BULUNDUGU YONETICI Uluslararasi liskiler Ofis Koordinatorii

A. GOREV VE ISLERE ILiSKIiN BiLGILER

1. GOREV/iSIN KISA TANIMI

Erasmus programinin kurum i¢inde etkin ve verimli bir sekilde uygulanmasini saglayarak hem gelen-giden 6grencilere
hem de akademik ve idari personelin hareketlilik siirecine katkida bulunmak.

2. GOREV/IS YETKI VE SORUMLULUKLAR

Erasmus programu faaliyetinin genel takibini yapmak,

Erasmus Degisim Programi kapsaminda 6grenci ve 6gretim elemani faaliyetlerini ytiriitmek,

Ogrencileri ve koordinatorii Erasmus Degisim Program hakkinda bilgilendirmek,

Erasmus Programina yonelik ulusal ve uluslararasi toplanti, fuar ve konferanslarda {iniversiteyi temsil etmek
Erasmus Degisim Programi ile ilgili yazigsmalar1 (Bagvuru alma, bagvuru génderme, sdzlesmeler, 6grenci
dosyalarinin ag11mas1 édeme takibi vb.) yapmak,
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Erasmus Degisim Programina secilen 6grencileri degisim programina hazirlanmak, (Oryantasyon Dil Egitimi)

8. Erasmus Degisim Programi kapsaminda Uluslararas1 Ofise gelen d6grencileri islemlerini
yiiriitmek,(Bilgilendirme amagli - Ogrenim Protokolii imzalama ve Protokol Ekle-Sil - Dosyalama)

9. Erasmus Degisim Programi ile ilgili raporlar1 hazirlamak ve Ulusal Ajans1 zamaninda bilgilendirmek,

10. Erasmus Degisim Programu i¢in elektronik yazigsmalar1 yapmak,

11. Erasmus Degisim Programi Web sayfasini kontrol etmek ve giincellemek.

B. BU KADROYA ATANACAKLARDA ARANILACAK NITELIKLER

1. Sorun ¢dzme ve gerekli kararlar1 verme konusunda gerekli niteliklerine sahip olarak, faaliyetlerin en iyi sekilde
stirdiiriilebilmesini saglamak.

Bu dokiimanda agiklanan gorev tanimimi okudum. Goérevimi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul ve
taahhiit ediyorum

Adi/Soyadi _
Tarih/Imza..../..../....

ONAYLAYAN

Adi/Soyadi Tarib/imza..../..../....




